Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez by T
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska LR

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 2/APSW/FMO/2026

Dotyczy: ustug szkoleniowych realizowanych podczas organizacji wsparcia grupowego (szkolenia) w
ramach projektu nr FERS.04.06-1P.04- 0063/23, pn. ,,Rozwéj dialogu obywatelskiego wsrod NGO

z terenu Sciany Wschodniej”

I. ZAMAWIAJACY
Fundacja Misji Obywatelskiej
ul. Targowa 3/107
35-064 Rzeszow
KRS: 0000846171
REGON: 386341182
NIP: 7382160550

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA I PODSTAWA PRAWNA

1. Do zapytania nie ma zastosowania ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien
publicznych (Tekst jedn. Dz. U. 2024, poz. 1320).

2. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest zgodnie z zasada konkurencyjnosci, o ktorej mowa w
Podrozdziale 3.2 ,,Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021 - 20277
Ministra Funduszy i Polityki Regionalne;.

3. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ uniewaznienia postgpowania:

1) bez podania przyczyny w sytuacji wystgpienia zmiany okoliczno$ci, ktore
uniemozliwig realizacje zamoOwienia, czego Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg
staranno$cia, nie byt w stanie przewidzie¢ oglaszajac niniejsze postgpowanie;

2) w przypadku, gdy cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng
przewyzsza kwote, ktora Zamawiajagcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamoOwienia.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
1. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wedlug kodow Wspdlnego Stownika Zamowien CPV:
1) 80500000-9: ustugi szkoleniowe
2) 80400000-8: ustugi edukacji osob dorostych oraz inne
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3) 80000000-4: ustugi edukacyjne i szkoleniowe
Przedmiotem zamowienia jest kompleksowa ustuga szkoleniowa na zasadach opisanych ponizej
w pkt III ppkt 3 — 6 niniejszego zapytania.
Zamawiajacy zamierza zorganizowac dziewie¢ weekendowych zjazdow szkoleniowych
(piatek, sobota, niedziela) dla tacznie 60 0sob podzielonych na trzy grupy szkoleniowe tj. jedna
grupa szkoleniowa sklada si¢ z 20 osob. Kazda z trzech grup szkoleniowych, sktadajaca si¢ z
20 osob, wezmie udziat w trzech weekendowych zjazdach szkoleniowych (kazdy obejmujacy
piatek, sobota, niedziela).
Zamawiajacy zastrzega, ze poszczegOlne weekendowe zjazdy szkoleniowe majg zostac
zrealizowane na terenie wojewodztwa podkarpackiego.
Zamawiajacy zaklada, ze wszystkie terminy zjazdow szkoleniowych zostang zrealizowane do
konca lutego 2026 .
Na kompleksowa ustuge opisana w pkt III ppkt 2 niniejszego zapytania sktada si¢ realizacja:

1) Trzech szkolen w ramach modutu I: proces stanowienia prawa, konsultacji publicznych,
wspotkreowania, monitorowania i ewaluacji polityk publicznych w obszarach
dziatalnosci organizacji pozarzadowych z wykorzystaniem gamy narzedzi partycypacji.

2) Trzech szkolen w ramach modulu II: wzmocnienie potencjatlu organizacji
pozarzadowych do dziatan rzeczniczych i strazniczych.

3) Trzech szkolen w ramach modulu III: polityki publiczne: edukacja i ksztalcenie,
wlgczenie i integracja spoteczna, rynek pracy, ochrona zdrowia.

Kazdy modut szkoleniowy realizowany jest w ramach jednego weekendowego zjazdu
szkoleniowego, w piatek, sobote, niedziele. Czas trwania jednego modutu szkoleniowego
wynosi 16h (pt. Sh, sb. - 6h, ndz. 5h). Jedna godzina szkoleniowa wynosi 60 minut.

Kazda grupa szkoleniowa zobowigzana jest do udziatu w module I, II i III, przy czym kazdy
uczestnik/grupa w ramach modutu III ma prawo wybra¢ obszar polityki publicznej, z ktorego
zrealizowane bedzie weekendowe szkolenie.

Okres realizacji kompleksowej ustugi: od stycznia 2026 r. do konca lutego 2026 r. w
weekendy tj. piatek, sobota i niedziela.

Komunikacja elektroniczna migdzy Zamawiajacym, a Wykonawcg bedzie odbywata si¢ za
posrednictwem uzgodnionych przez Zamawiajacego i Wykonawce adresow mailowych.
Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ czeSciowych platnosci wynagrodzenia Wykonawcy,
odrebnie za kazdy weekendowy zjazd szkoleniowy dla danej grupy uczestnikow.
Zamawiajacy zastrzega, ze platno$¢ za ustuge szkoleniowa bedzie dotyczyta tylko ustugi

faktycznie zrealizowanej, dlatego tez Zamawiajacy potwierdza¢ bedzie poszczegolne zjazdy
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szkoleniowe nie po6zniej niz 5 dni kalendarzowych przed planowanym terminem zjazdu

weekendowego, za posrednictwem e-mail.

13. Zamawiajacy zapewnia sal¢ szkoleniowg z dostgpem do rzutnika i laptopa, uczestnikow.

IV.

WYMOGI DOTYCZACE USLUGI SZKOLENIOWEJ

W ramach zaméwienia od Wykonawcy wymaga sig:

1)

2)

3)

4)

Dla kazdego modutu Wykonawca przygotuje prezentacj¢ (PPTX lub Google Slides + PDF),
konspekt dla uczestnika, karty ¢wiczen.

Aby prezentowane podczas szkolenia tresci byly spdjne z celami i efektami uczenia danego
modutu.

Wysokiej jako$ci merytorycznej, na ktora sktada si¢ aktualno$¢ (stan prawny na dzien
szkolenia), rzetelnos¢, neutralno$¢; oparcie o wiarygodne zrodla (np. akty
prawne/raporty/opracowania).

Aby materiaty, o ktérych mowa w pkt. 1) byly logiczne, zgodne i czytelne w zakresie
prezentowanych tresci np. wykresy/tabele 1 zawieraty aktualne dane (np. studia przypadkow z

sektora publicznego/NGO).

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamoOwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy nie podlegajacy wykluczeniu i
speliajacy warunki udzialu w postgpowaniu, dotyczace zdolnosci technicznej lub zawodowej,
ktorzy:
1) Posiadaja co najmniej 2-letnie do§wiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych.
2) Dysponujg potencjatem kadrowym min. 4 trenerow.
3) Kazdy z treneroéw powinien posiada¢ odpowiednig wiedz¢ i do§wiadczenie w zakresie:
a. stanowienia prawa,
b. wspotkreowania i monitoriowania polityk publicznych lub prowadzenia procesu
rzeczniczego.
4) Kazdy z trenerow w okresie 5 ostatnich lat powinien udokumentowaé zrealizowanie 100
godzin szkolen i/lub doradztwa w ramach wyzej wymienionych obszarow.
Na potwierdzenie spetienia warunkéw wskazanych w pkt V ppkt 1 niniejszego zapytania
Wykonawca zobowigzany jest przedstawic:
1) wykaz potwierdzajgcy 2-letnie do§wiadczenie w realizacji ushug szkoleniowych z okresu
ostatnich 5 lat wraz z podaniem wybranych ustug, przedmiotu, dat wykonania i

podmiotéw, na rzecz ktorych ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane;
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2) wykaz imienny min. 4 treneréw wraz z podaniem informacji o posiadanej wiedzy i
doswiadczaniu w zakresie, o ktorym mowa w pkt. V ppk.1 ppkt. 3) oraz o zrealizowaniu w
okresie ostatnich 5 lat 100 godzin szkoleniowych i/lub doradztwa w obszarze, o ktérym
mowa w pkt. V ppk.1 ppkt. 3).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zadania potwierdzenia od Wykonawcy spehienia

warunkow, o ktorych mowa w pkt V ppkt 1 i 2 poprzez przedlozenie np.: referencji,

poswiadczen badz innych dokumentow sporzadzonych przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi
zostaly wykonane. W przypadku $wiadczen powtarzajacych si¢ lub ciagglych nadal
wykonywanych, referencje, poswiadczenia badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte
wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich 3 miesigcy - wzor wykazu ustug

stanowi Zalacznik nr 3.

Wykonawey majg posiada¢ uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub

czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowigzek ich posiadania. Weryfikacja nastgpi na

podstawie aktualnych dokumentéw (ktéore Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty)
potwierdzajacych posiadanie uprawnien do prowadzenia dziatalnos$ci bedacej przedmiotem
zamowienia - KRS/CEIDG z wpisanym kodem PKD.

Wykonawcy znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej pozwalajacej na wykonanie

zamowienia. Wraz z oferta Wykonawca zobowigzany jest przedtozyc¢:

1) aktualne zaswiadczenie wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajace,
ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkéw lub zaswiadczenie, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert
oraz

2) aktualne zaswiadczenie wlasciwego oddzialu Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
potwierdzajace, ze Wykonawca nie zalega z oplacaniem sktadek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne lub potwierdzenia, ze uzyskal przewidziane prawem
zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w
calosci wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej, niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

Ocena spetiania warunkow udzialu w postgpowaniu, o ktérych mowa powyzej w pkt V ppkt

1 - 3, zostanie dokonana na podstawie o§wiadczen i dokumentéw ztozonych wraz z oferta,

wedlug zasady spetnia/nie spetnia. Oferty Wykonawcow nie spelniajacych ww. warunkow

beda podlegaly odrzuceniu jako niezgodne z warunkami zamowienia okreslonymi w

niniejszym zapytaniu ofertowym.
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez Wykonawce o§wiadczen, wykazow, danych i informacji.

WYKLUCZENIE Z UDZIALU W POSTEPOWANIU

Z postgpowania zostang wykluczeni Wykonawcy:

1.
2.

W stosunku, do ktorych otwarto likwidacje lub ktorych ogltoszono upadtosé.

Podmioty powigzane osobowo lub kapitalowo z Zamawiajacym, rozumiane jako istnienie albo
wplyw powiazan osobowych lub kapitatlowych z Wykonawcami na bezstronno$¢ postgpowania,
polegajace na:

1) uczestniczeniu w spoélce, jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,

3) peinieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia,
lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we
wspolnym pozyciu,

5) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwigzku z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy podaje, ze osoby wykonujace czynnosci zwigzane z procedurg wyboru

Wykonawcy po stronie Zamawiajacego, to:

a. Oskar Jurek — Prezes Zarzadu Fundacji,

b. Adam Por¢ba — Wiceprezes Zarzadu Fundacji,

c. Natalia Drypa — Personel Projektu.
Ktorzy wykonywali bezposrednio czynno$ci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego
postepowania lub postugiwali si¢ w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w
dokonywaniu tych czynno$ci, chyba ze udziat tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudnit
uczciwej konkurencji.
Podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie: art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegodlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz. U. z 2025 1., poz. 514) -
weryfikacja spelniania warunkéow odbywac si¢ bedzie na podstawie dotaczonego do oferty

o$wiadczenia (Zalacznik nr 2 do zapytania ofertowego).
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WYKAZ DOKUMENTOW I OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta musi zosta¢ ztozona na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgeznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, wraz z zatacznikami do zapytania, w formie elektroniczne;j
tj. wedlug przepisow kodeksu cywilnego - dokumenty w postaci elektronicznej opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym,
zgodnie z formg reprezentacji okreslona w dokumentach rejestrowych lub zgodnie z
pelmomocnictwem. Wymienione dokumenty nalezy przesta¢é na adres mailowy:
zamowienia@fmo.com.pl.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych. Oferta musi dotyczy¢
catego zakresu przedmiotu zamoéwienia okreSlonego w niniejszym zapytaniu ofertowym.
Podzial przedmiotowej ustugi na czesci skutkowatby nadmiernymi trudno$ciami technicznymi,
kosztami oraz trudno$ciami w koordynacji dzialan roéznych wykonawcow realizujacych
poszczegdlne elementy sktadowe zamodwienia, co mogtoby skutkowaé znacznym ryzykiem
nieprawidlowej realizacji §wiadczen oraz rozliczenia zadania.

Cena oferty bedzie podana w zlotych polskich i bedzie przedstawiata ceng¢ za realizacje
zamoOwienia w cato$ci oraz w rozbiciu na kwoty czastkowe stanowiace wynagrodzenie za
realizacj¢ poszczeg6lnych sktadowych zamowienia.

Oferta wraz z zalacznikami - pod rygorem niewazno$ci - powinna by¢ napisana w jezyku
polskim, oraz podpisana przez osob¢ umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

Za osoby umocowane do reprezentowania Wykonawcy uznaje si¢ osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy, wskazane we wlasciwym rejestrze lub w stosownym
pelmomocnictwie, ktore nalezy zataczy do oferty w oryginale lub poswiadczone za zgodno$¢ z
oryginatem.

Wykonawcey moga przed uptywem terminu sktadania ofert ztozy¢ poprawki lub zmiany do
oferty. Wszelkie poprawki lub zmiany w teksécie oferty muszg by¢ podpisane przez osobe
umocowang do reprezentowania Wykonawcy.

Kazdy Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng ofertg.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tre$ci zlozonej oferty oraz uzupehlienia dokumentéw ztozonych w
niniejszym postgpowaniu.

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zaméwienia oraz sktadajac oferte zobowiazuje si¢ do
zachowania w poufnos$ci wszystkich informacji uzyskanych w toku postgpowania, ktore moga

stanowi¢ tajemnic¢ handlows, tajemnice¢ przedsigbiorstwa. Rozpowszechnianie informacji
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poufnych podlegac bedzie zard6wno odpowiedzialno$ci cywilnej na zasadach okreslonych w KC

oraz w przepisach innych ustaw.

POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

Z Wykonawca, ktory zlozy najkorzystniejsza ofert¢ zostanie podpisana umowa na realizacje¢

przedmiotu zamowienia.

Cena przedstawiona w ofercie nie zawiera potencjalnych dodatkowych kosztow zwigzanych z

wykonaniem zamowienia. Wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego wykonania przedmiotu

niniejszego zamowienia ponosi Wykonawca a wskazana przez niego cena ma je obejmowac.

Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kar¢ umowna w wysokosci 25% tacznego

wynagrodzenia brutto wynikajacego z tresci oferty Wykonawcy, w przypadku odstapienia od

umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy.

Zaproponowana przez Wykonawce cena obowigzywac bedzie w catym okresie trwania umowy.

Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w

stosunku do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy w nastepujacym

zakresie:

1) W wypadku rozwigzania lub zmiany umowy, ktéra wigze Zamawiajagcego z Instytucja
Posredniczacg - dostosowaniu ulegna te elementy umowy, ktdre musza zosta¢ zmienione,
aby osiggna¢ zgodnos¢ z umowa z Instytucjg Posredniczaca, w szczegodlnosci zmiany
harmonogramu realizacji umowy wynikajacej z postanowien umowy o dofinansowanie
projektu, jezeli umowa ta zostata zmieniona po udzieleniu zamowienia.

2) Mozliwos¢ zmiany sposobu platnosci wynagrodzenia Wykonawcy.

3) Zmiany terminéw weekendowych zjazdéow szkoleniowych 1 ilosci uczestnikow
poszczegblnych zjazdéw szkoleniowych.

4) Zmiany zakresu i terminu wykonania przedmiotu zamowienia.

5) Zmiany wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w umowie w nastgpujacych
przypadkach:

a. rezygnacji z czeSci zadan, ktorych wykonanie nie bedzie konieczne lub bedzie
bezcelowe, w przypadku okolicznosci, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy — o warto$¢ niewykonanych zadan;

b. otrzymania decyzji Instytucji Posredniczacej/Zarzadzajacej zawierajacej zmiany
zakresu zadan lub ustalajgcej dodatkowe postanowienia, do ktorych Zamawiajacy
zostanie zobowigzany;

c. wprowadzeniu aktualizacji do budzetu Projektu;
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d. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zamoéwien uzupehliajacych, w wysokosci
nieprzekraczajacej 50% warto$ci zamoOwienia, okreslonej w umowie zawartej z
Wykonawca, o ile te zamowienia beda zgodne z przedmiotem zamowienia

podstawowego.

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY I ROZLICZENIA Z WYKONAWCA
Rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a Wykonawcag beda prowadzone w walucie PLN.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich w kwocie netto, brutto i wskazujaca procent
podatku VAT.

Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie z doktadno$cig do dwoch miejsc po
przecinku (zasada zaokraglenia - ponizej 5 nalezy koncowke pominaé, powyzej i rowne 5 nalezy

zaokragli¢ w gore).

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Kompletna oferta powinna zawierac:

1.
2.

6.

Wypehiony Formularz oferty — Zalacznik nr 1

Aktualny wypis z KRS Iub CEIDG lub innego rejestru potwierdzajacego prowadzenie

dzialalnosci,

Zaswiadczenia z Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, Urzedu Skarbowego,

Pelnomocnictwo do reprezentacji Wykonawcy, jezeli nie wynika to bezposrednio z

przedstawionego rejestru.

Na potwierdzenie spelniania warunkow okreslonych w pkt. V oraz w pkt VI zapytania

ofertowego, Wykonawca zobowigzany jest zalaczy¢ do oferty nastgpujace oswiadczenia i

dokumenty:

1) o$wiadczenie o spelieniu warunkow udzialu w postgpowaniu oraz o§wiadczenie o braku
podstaw do wykluczenia wedlug wzoru Zalacznika nr 2,

2) wykaz potwierdzajacy 2-letnie doswiadczenie w realizacji uslug szkoleniowych z okresu
ostatnich 5 lat oraz wykaz imienny min. 4 trenerow wraz z podaniem informacji o
posiadanej wiedzy i do§wiadczaniu w zakresie, o ktorym mowa w pkt. V ppk.1 ppkt. 3)
oraz o zrealizowaniu w okresie ostatnich 5 lat 100 godzin szkoleniowych i/lub doradztwa
w obszarze, o ktorym mowa w pkt. V ppk.1 ppkt. 3) - wedlug wzoru Zalacznika nr 3 wraz
z potwierdzeniami nalezytego wykonania tych ustug wystawionymi przez ich
zleceniodawcow.

Oferta musi by¢ przygotowana zgodnie z formularzami stanowigcymi zataczniki do zapytania

ofertowego.
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Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.

TERMIN ORAZ MIEJSCE SKEADANIA OFERT

Ogloszenie zapytania ofertowego, sktadanie ofert wraz z zalacznikami (o$wiadczenia,
dokumenty), wymiana informacji migdzy zamawiajagcym a wykonawcg odbywa si¢ pisemnie,
mailowo: zamowienia@fmo.com.pl

Miejsce i termin ztozenia oferty: ofert¢ nalezy ztozy¢ wylgcznie w formie elektronicznej na
adres e-mail: zamowienia@fmo.com.pl do dnia 27.01.2026 roku, do godz. 23:59.
Zamawiajacy akceptuje wyltacznie pliki z rozszerzeniem pdf.

Zaleca si¢, aby kazdy zalacznik wielostronicowy byl zapisany w jednym pliku;

Zaleca sig, aby kazdy zalaczony plik mial nadang inng nazwe wilasna.

Kazda strona przedktadanych dokumentéw powinna zosta¢ parafowana przez Wykonawce, a w
przypadku dokumentow podpisywanych kwalifikowanym podpisem elektronicznym, powinien
nim by¢ opatrzony kazdy osobno sktadany dokument.

Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Komunikacja odbywa si¢ za pomoca poczty elektronicznej na adres i z adresu

zamowienia@fmo.com.pl

Niedopuszczalne jest sktadanie ofert cze$ciowych.

Za dat¢ wptywu oferty uznaje si¢ date ztozenia oferty na adres e-mail: zamowienia@fmo.com.pl
Informacja o  wyniku  postgpowania  zostanie =~ umieszczona  na  stronie
www.fmo.com.pl/ogloszenia.

Zamawiajacy jest zobowigzany udzieli¢ odpowiedzi i wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
p6zniej niz na jeden dzien przed uptywem terminu sktadania ofert.

Jesli udzielane wyjasnienia w sposob istotny zmienia tre$¢ zapytania ofertowego Zamawiajacy

przediuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do uwzgledniania zmian w ofertach.

KRYTERIA OCENY I ZASADY WYBORU OFERT
Oferta zostanie oceniona na podstawie kryterium ceny - 100%
Cena zlozonej oferty (waga 100%, maksymalna ilo$¢ punktow: 100).
Cn
C= x 100 %
Co
gdzie:
e (- liczba punktow w ramach kryterium ,,Cena”,

¢ Cn - najnizsza cena sposrod ofert ocenianych
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e Co - cena oferty oceniang;j
Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta, ktora przedstawia najnizsza ceng.
W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonej oferty, tresci oswiadczen, dokumentow, pelnomocnictw i ich uzupeienia.
Jezeli zaoferowana cena bedzie razaco niska (30%) w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub
bedzie budzita watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z
wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajagcymi z odrgbnych przepisow,
Zamawiajacy zwroéci si¢ do wykonawcy o udzielenie wyjasnien, w tym zlozenie dowodow
dotyczacych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razgco niskiej ceny
lub kosztu bedzie spoczywac na Wykonawcy.
Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzieli wyjasnien, co do razagco niskiej
ceny, o ktorych mowa powyzej lub jesli dokonana ocena tych wyjasnien wraz ze ztozonymi
dowodami potwierdzi, ze zawiera razaco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.
Zamawiajacy wyjasni i poprawi w formularzu ofertowym: oczywiste omyiki pisarskie,
oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z opisem zawartym w zapytaniu
ofertowym niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Poprawienie przez Zamawiajacego
oczywistych omylek pisarskich oraz rachunkowych i konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek nie wymaga uzyskania zgody Wykonawcy. Wykonawca moze nie wyrazi¢ zgody na
poprawienie przez zamawiajacego innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z
opisem zawartym w zapytaniu ofertowym niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty. Brak
zgody Wykonawca musi nastgpi¢ w formie pisemnej w wyznaczonym przez Zamawiajacego
terminie.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez dokonania wyboru
zadnej z ofert, na kazdym etapie prowadzonego postepowania. Z tytulu uniewaznienia
postepowania, Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajacego.
W przypadku gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajacym, lub
bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy
z kolejnym Wykonaweca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.
Komunikacja w ramach wskazanego zapytania ofertowego odbywa si¢ wylacznie za
posrednictwem zamowienia@fmo.com.pl.

Informacje o wyborze oferty Zamawiajgcy zamie$ci w www.fmo.com.pl/ogloszenia.

OBOWIAZEK INFORMACYJNY
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Zgodnie z art. 13 1 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych) w zwigzku z art. 88 ustawy o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze $rodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 z dnia 28 kwietnia
2022 r., zwanej dalej ustawa wdrozeniowa, informujemy o zasadach przetwarzania Panstwa danych
osobowych w ramach projektu nr FERS.04.06-1P.04- 0063/23, pn. ,,Rozwoj dialogu obywatelskiego
wsréd NGO z terenu Sciany Wschodniej:

1. Administrator
1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest:

Fundacja Misji Obywatelskiej
ul. Targowa 3/107
35-064 Rzeszow
KRS: 0000846171
REGON: 386341182
NIP: 7382160550
2) Administrator prowadzi operacje przetwarzania Pani/Pana danych osobowych.

2. Pozostali administratorzy, o ktorych mowa w art. 87 ust. 1 ustawy wdrozeniowej, w tym
organom Komisji Europejskiej, ministrowi wlasciwemu do spraw rozwoju regionalnego,
ministrowi wlasciwemu do spraw finanso6w publicznych, prezesowi zakladu ubezpieczen
spotecznych, instytucjom zarzadzajacym, instytucjom posredniczacym, instytucji audytowej, a
takze podmiotom, ktérym wymienione podmioty powierzaja realizacj¢ zadan na podstawie
odrebnej umowy, w zakresie niezbgednym do realizacji ich zadan wynikajacych z przepisow
ustawy wdrozeniowe;j.

1) Pozostali odrebni administratorzy Panstwa danych bioracy udzial we wdrazaniu Programu:
a. Kancelaria Prezesa Rady Ministrow, Al. Ujazdowskie 1/3, 00-583 Warszawa
(Instytucja Posredniczaca).
b. Fundacja Instytut Suwerennej z siedzibg w Biatymstoku ul. Wotynska 23/1,15-208
Bialystok.
c. Fundacja Scytia z siedzibg w Lublinie, ul. Rynek 18, 20-111 Lublin.
2) Administratorzy beda przetwarzaé¢ oraz wzajemnie udostepnia¢ sobie dane osobowe w celu
wykonywania przypisanych im zadan.

3. Cel przetwarzania danych

1) Dane osobowe beda przetwarzane w zwigzku z realizacja projektu nr FERS.04.06-1P.04-
0063/23, pn. ,,Rozwéj dialogu obywatelskiego wsréd NGO z terenu Sciany
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Wschodniej, w szczegdlnosci w celach: przeprowadzenia postgpowania, udzielenia
zamoOwienia publicznego, zawarcia umowy, realizacji zamowienia, obowigzku
sprawozdawczego, przedlozenia organom kontroli, wynikajacych z realizacji zadan,
potwierdzenia kwalifikowalno$ci wydatkow oraz monitorowania, sprawozdawczosci,
komunikacji, publikacji, ewaluacji, zarzadzania finansowego, weryfikacji i audytow oraz
ogloszenia wynikéw postgpowania na stronie internetowej www.fmo.com.pl/ogloszenia.
4. Obowigzek podania danych
Podanie danych jest dobrowolne, ale konieczne do realizacji wyzej wymienionych celow.
Odmowa ich podania jest rownoznaczna z brakiem mozliwosci podjecia stosownych dziatan i
niemozliwo$cig zawarcia umowy.
5. Podstawa przetwarzania
1) Panstwa dane osobowe bgdg przetwarzane w zwiagzku z tym, Ze:

Przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzacego na

administratorze ( art. 6 ust. 1 lit. c, a w przypadku danych szczegolnej kategorii art. 9 ust. 2

lit. g RODO), ktory okresla:

a. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z 24 czerwca
2021 r. ustanawiajacego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdjnosci,
Funduszu na rzecz Sprawiedliwej Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego,
Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz
na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa
Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami
i Polityki Wizowej,

b. rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2021/1057 z dnia 24 czerwca
2021 r. ustanawiajace Europejski Fundusz Spoteczny Plus (EFS+) oraz uchylajace
rozporzadzenie (UE) nr 1296/2013 (Dz. Urz. UE L 231 z 30.06.2021, str. 21, z p6zn.
zm.)

c. ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze
srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, w szczego6lnosci art. 87-
932,

d. umowa o dofinansowanie projektu

e. ustawa z 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego,

f. ustawa z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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2) Przetwarzanie jest niezbgdne do wykonania umowy, ktorej strong jest osoba, ktorej dane

dotycza, lub do podjgcia dziatan na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem

umowy (art. 6 lit 1 ust. b RODO)

Zakres przetwarzanych danych.

Zakres danych, ktore mozemy przetwarza¢ zostal okreslony w art. 87 ust2 ustawy

wdrozeniowe;.

Sposdb pozyskiwania danych

Dane pozyskujemy bezposrednio lub posrednio od 0sob, ktorych one dotycza, oraz z systemu

teleinformatycznego, a takze z rejestrow ogolnie dostepnych (np. KRS, CEIDG itd.).

Dostep do danych osobowych

1) Dostep do Panstwa danych osobowych maja pracownicy i wspotpracownicy administratora.

2) Ponadto Panstwa dane osobowe oraz dane osobowe pracownikow, podwykonawcow

wskazanych w formularzu ofertowym i/lub zataczonych dokumentach mogg by¢

przekazane nast¢pujacym podmiotom i kategoriom podmiotéw (odbiorcom):

6.

7.

8.
a.
b.
C.
d.
€.
f.

0.

podmiotom i instytucjom zaangazowanym we wdrazanie, realizacj¢ i nadzoér nad
Programem,;

uprawnionym instytucjom publicznym w celu realizacji obowiazkéw okreslonych przez
przepisy prawa;

podmiotom przetwarzajacym, ktore §wiadcza ustugi na rzecz Administratora danych i
ktorym te dane sg powierzane np. dostawcom ustug IT lub ustug telekomunikacyjnych,
firmom swiadczacym obstuge finansowo-kadrowo-ksiegows, firmom
ubezpieczeniowym, bankom, kurierom;

innym Wykonawcom oraz osobom dzialajagcym w ich imieniu w ramach dostgpu do
informacji publicznych;

instytucjom kontrolnym i audytowym,

podmiotom prowadzacym ewaluacje Projektu lub Programu.

Okres przechowywania danych.

Dane osobowe sg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych w

cz. XIV pkt. 3 zapytania ofertowego, oraz zgodnie z terminami wynikajacymi z

obowiazujacych przepisow w tym o archiwizacji, umowy o dofinansowanie projektu, oraz

»Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027” Ministra

Funduszy i Polityki Regionalnej z tym zastrzezeniem, ze dokumentacja projektowa jest

przechowywana przez okres pigciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktéorym instytucja

zarzadzajaca dokonata ostatniej ptatnosci na rzecz beneficjenta.

10. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji.
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Dane osobowe nie podlegaja zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
11. Przekazywanie danych do panstwa trzeciego.

Panstwa dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego.
12. Prawa os6b, ktorych dane dotyczg i wylaczenia

1) Kazda osoba, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami prawa, ma mozliwosc:

a. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii (art. 15 RODO),

b. zadania ich sprostowania (ew. poprawiania) (art. 16 RODO),

c. ograniczenia przetwarzania (art. 18 RODO),

2) Nie przystuguje Pani/Panu:

a. wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;

c. napodstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.

3) Kazdej osobie przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych (art. 77 RODO) - w przypadku, gdy osoba uzna, iz
przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne krajowe przepisy
regulujace kwestie ochrony danych osobowych, obowigzujace w Polsce. Wiasciwym dla
wniesienia skargi jest: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

13. Podpisanie o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjna jest obowiazkowe.

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy
2. Zalacznik nr 2 - Wzor o§wiadczenia

3. Zalacznik nr 3 - Wykaz ustlug

Zatwierdzam

Podpisano przez/ Signed by:
Oskar Marcin

Jurek

Data/ Date: 20.01.2026 16:57

mSzofir
USKAr JUurek

Prezes Zarzqdu Fundacji
Fundacja Misji Obywatelskiej
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